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Nolikums nosaka personu ievéléSanu akadémiskajos amatos Atvasinata publiska
persona “Latvijas Valsts koksnes kimijas institiits” (turpmak - institiits) un ir sastadits
saskana ar Zinatniskas darbibas likumu, institiita nolikumu un institiita Zinatniskas
padomes nolikumu. Personu ievélésana tiek veikta atbilstoSi Latvijas Republika speka
esoSajiem normativajiem aktiem. Mainoties So normativo aktu prasibam, mainas ari
ieveléSanas akadémiskajos amatos kartiba.

1. Vispareéjie noteikumi

1.1. Ievelesana akadeémiskaja amata apliecina personas akadémiskas un profesionalas
kvalifikacijas atbilstibu zinatnes nozares prasibam zinatniskajai darbibai instittta.

1.2. Akadémiskie amati institiita ir vadoSais pé€tnieks, p€tnieks un zinatniskais
asistents.

1.3. Akadémiskajos amatos institiita ka pilna, ta ar1 nepilna slodz€, var ievelét gan
Latvijas Republikas, gan arvalstu pilsonus, kas parvalda valsts (latviesu) valodu.

1.4. TIerosinajumu izsludinat akadémisko amatu Zinatniskajai padomei izsaka

zinatniskas programmas, programmas sadalas vai projekta vaditajs, informgjot padomi

par iesp&ju iesaistit amata ievel&to personu zinatnisko programmu un projektu izpilde.
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1.5. Zinatniska padome lemj par akadémiska amata konkursa izsludinaSanu, nosakot
zinatpu nozari, apakSnozari un zinatniskas darbibas virzienu, kura tiek izsludinats
konkurss.

1.6. Zinatniska padome lemj, vai ievéleSana attiecigaja akadémiskaja amata (vadosa
pétnieka, petnieka vai zinatniska asistenta), notiks, uzaicinot akadémisko amatu
pretendentus piedalities Zinatniskas padomes sé@dé un uzklausot pretendentu Tsus
zinojumus.Akadémiskajos amatos ievele atklata konkursa. Personas var vienlaicigi
pretendét un dokumentus iesniegt tikai uz vienu akadémiska amata vietu.

1.7. VadoSo pétnieku, petnieku un zinatnisko asistentu vélesanas, aizklati balsojot,
notiek institiita Zinatniskaja padomé ne vélak ka divu méneSu laika no konkursa
izsludinaSanas dienas. Akadémisko amatu v€l&Sanas balsosanas tiesibas ir Zinatniskas
padomes locekliem.

1.8. Zinatniskas padomes locekli ar vienkarsu balsu vairakumu, atklati balsojot, ievele
Akad@misko amatu konkursa komisiju ne mazak ka 3 loceklu sastava. Komisijas locekli
ar vienkarsu balsu vairakumu, atklati balsojot, ievéle komisijas priekssédetaju. Komisija
darbojas patstavigi un tiek parveléta, beidzoties Zinatniskas padomes darbibas
terminam. Komisijas locekli var tikt parveléti, ja kads no komisijas locekliem ltdz vinu
atbrivot no pienakumiem vai nevar pildit pienakumus. Ja kads no komisijas locekliem
nevar piedalities tikai kada no komisijas vai Zinatniskas padomes sédém, Zinatniska
padome ievél komisijas locekli tikai uz attiecigas sédes un ar to saistamo darbibu
izpildes laiku.

2. Prasibas akadémisko amatu pretendentiem

2.1. Uz zinatniska asistenta amatu var pretendét persona, kurai ir augstaka izglitiba un
kas sp€j veikt zinatnisko darbibu.

2.2. Uz pétnieka amatu var pretendét persona, kurai ir magistra vai doktora grads,
zinatniskas publikacijas un/vai patenti un kas patstavigi sp&j veikt zinatnisko darbibu.

2.3. Uz vadosa pétnieka amatu var pretend€t persona, kurai ir doktora grads, zinatnes
nozarei atbilstoSas zinatniskas publikacijas un/vai patenti, kura spg patstavigi veikt
zinatnisko darbibu, sagatavot un iesniegt zinatniska projekta pieteikumu, gan
individuali, gan darbojoties konsorcijos, vadit zinatnisko projektu un vadit citu
zinatnisko darbinieku zinatnisko darbibu zinatnisko projektu ietvaros un kurai
zinatniska un/vai akadémiska darba stazs kopuma nav mazaks par 3 gadiem.

3.Ievelesanas kartiba akadémiskajos amatos

3.1. P&c Zinatniskas padomes lémuma par akadémiska amata konkursa izsludinasanu,
tiek publicéts pazinojums institiita majas lapa, Nodarbinatibas valsts agentiiras vakancu
portala, Nacionala zinatniskas darbibas informacijas sistéma (tirpmak — NZDIS), péc
nepiecieSamibas laikraksta “Latvijas Véstnesis”. Dokumentu iesniegSanas termin§ tiek
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noteikts, ne mazaks par 1 ménesi no sludinajuma public€Sanas. Konkurss Iidzas S§im
pazinojumam var tikt izsludinats vai popularizgts art citos veidos.

3.2. Atklata konkursa pretendents 1idz noteikta termina beigam institlita sekretariata
personigi iesniedz dokumentus slégta aploksné ar uzrakstu ,,Amatu konkursam” un
noradot uz kadu amatu pretend€ (vadosa pétnieka, p&tnieka vai zinatniska asistenta) vai
arT siita dokumentus uz institiita oficialo epastu ar eparakstu.

3.3.  Konkursam tiek iesniegti $adi dokumenti:

3.3.1. iesniegums par piedaliSanos konkursa;

3.3.2. akadémiska amata pretendenta dzives un darba gajums (curriculum vitae - CV),
kura noradita ari zinatniskas darbibas, pedagogiska un organizatoriska darba pieredze
(projekti, kuru vadiSana vai izpilde pretendents ir piedalijies ped&jo seSu gadu laika);

3.3.3. augstako izglitibu, augstakas izglitibas turpinasanu un zinatniskos gradus
apliecinoSu dokumentu kopijas. Kopijas nav jaiesniedz institiita darbiniekiem, kuriem
$adu dokumentu kopijas ir jau iepriek$ iesniegtas institita personala dala. Sada
gadijuma informacijai par pretendenta augstako izglitibu, augstakas izglitibas
turpinasanu un zinatnisko gradu jabiit noraditai akadémiska amata pretendenta dzives
un darba gajuma;

Arvalstis izsniegto izglitibas dokumentu, ka arT arvalstis iegiito akadémisko gradu
apliecinosSu dokumentu ekspertizi veic Akadeémiskas informacijas centrs. Iesniedzot
konkursam S$adus dokumentus, jabiit pievienotai Akadémiskas informacijas centra
izzinai par veikto ekspertizi.

Pamatojoties uz $o izzinu, Zinatniska padome lem;j par arvalstis izsniegto izglitibas un
akadeémiska grada dokumentu atziSanu.

3.3.4. pedejos seSos gados biitiskako public€to zinatnisko darbu un iegiito patentu
saraksts, noradot, kuri zinatniskie darbi ir ietverti Web of Science — Science Citation
Index Expanded un vai Scopus datubazes; pretendenti uz vado$a pétnieka amatu
iesniedz arT sarakstu ar p&€d€jos seSos gados sagatavotajiem un iesniegtajiem zinatnisko
projektu pieteikumiem, un to izvertéSanas rezultatiem;

3.3.5. pretendents ir tiesigs iesniegt ar1 citus dokumentus un informaciju, lai pilnigak
raksturotu savu kvalifikaciju.

3.4.  Pretendents ir tiesigs I1dz noteikta termina beigam mainit vai papildinat iesniegto
informaciju, iesniedzot jaunus dokumentus slégta aploksné ar uzrakstu ,,Amatu
konkursam” un noradot uz kadu amatu pretends. Sada gadijuma aploksné jabiit
pievienotam ar1 iesniegumam, kura noradits kads dokuments tiek mainits vai iesniegts
papildus. Ka ar1 papildus dokumentus pretendents ir tiesigs iesniegt, siitot uz institiita
oficialo epastu ar eparakstu.



3.5.  Dokumentu iesniegSana tiek uzskatita par pretendenta apliecindjumu, ka vina
paustas zinas un informacija ir patiesas.

3.6.  Trijudarba dienu laika péc iesniegSanas termina beigdm pretendentu dokumentus
sekretariats nodod institiita Akadémisko amatu konkursa komisijas priekSsedétajam.

3.7. Akadeémisko amatu konkursa komisija triju darba dienu laika organizé
sagatavoSanas sédi, ko vada komisijas priekSsédétajs. Taja piedalas arl institiita
Zinatniskais sekretars. Sagatavosanas s€des laika tiek atveérti konverti ar iesniegtajiem
dokumentiem, parbaudits iesniegto dokumentu atbilstiba normativo aktu un nolikuma
prasibam un sagatavots pretendentu saraksts vai saraksti. Viena saraksta tiek ietverti visi
kandidati, kas piesakas uz attiecigo akadémisko amatu (vadosa p&tnieka, p&tnieka vai
zinatniska asistenta) attiecigaja zinatnu nozar€. Saraksta alfabétiska uzvardu seciba
norada pretendenta vardu un uzvardu un zinatnisko gradu. Komisija sagatavo ari citu
informaciju par pretendentiem, kura sekmétu véléSanu raitu norisi.

3.8 Akadémisko amatu konkursa komisijas priek§sédetajs nodod pretendentu sarakstu vai
sarakstus Zinatniskas padomes priekssédeétajam, kur§ izsludina Zinatniskas padomes
s€di. Zinatniskas padomes locekliem ir tiesibas iepazities ar katra pretendenta
iesniegtajiem dokumentiem Iidz Zinatniskas padomes sédei. Ja ir paredzets uzklausit
pretendentu Tsus zinojumus, Zinatniskas padomes priekSseédetajs uzaicina pretendentus
piedalities izsludinataja Zinatniskas padomes séde.

3.9.  Zinatniskas padomes s€d€ notiek ieveléSana akadeémiskajos amatos. Seédes gaita
tiek protokol&ta. Par konkursa izsludinasanu, izzinoSanu un iepriek§ veikto darbu
sagatavoSanas sédé zino Akadeémisko amatu konkursa komisijas priekSsédeta;s,
inform€jot par sanemto pieteikumu skaitu un katra pretendenta un ta iesniegto
dokumentu atbilstibu normativo aktu un nolikuma prasibam.

Ja ir konstat€ta pretendenta un vai ta iesniegto dokumentu neatbilstiba normativo aktu
un nolikuma prasibam, Zinatniska padome lemj par attieciga pretendenta pielaiSanu
velésanam.

Zinatniskas padomes priekSsédetajs inform€ pie veélesanam nepielaistos klatesoSos
pretendentus un ne vélak ka tris darba dienu laika nosiita informaciju klat neesoSajiem
pie véléSanam nepielaistiem pretendentiem, noradot iemeslus, kadel pretendents nav
pielaists pie véléSanam.

Zinatniska padome tiek inform@&ta par iesniegtajiem arvalstis izsniegtajiem izglitibas un
akadémisko gradu dokumentiem un tiem veikto ekspertizi. Zinatniska padome lemj par
arvalstis izsniegto izglitibas un akadémiska grada dokumentu atziSanu.

3.10. Ja velesanas attiecigaja amata ir paredzetas, iepazistoties tikai ar iesniegtajiem
dokumentiem, Akadémisko amatu konkursa komisijas parstavis informé par katru
pretendentu, vina zinatnisko gradu, iegtito augstako izglitibu un augstakas izglitibas
turpinasanu, pasreiz ienemamo amatu, zinatniska darba stazu un publicéto zinatnisko
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darbu un iegiito patentu skaitu, ka arT butiskakajiem zinatniskas darbibas, pedagogiska
un organizatoriska darba pieredzi raksturojosajiem faktiem. SalidzinoSo informaciju par
pretendentiem iepriekS apkopo tabulas veida, kura tiek izdalita Zinatniskas padomes
locekliem un ir pieejama ari citiem s€des dalibniekiem. Zinatniskas sédes dalibnieki var
izteikties par katru pretendentu.

3.11. Ja velesanas attiecigaja amata ir paredzetas, uzklausot pretendentu isus
zinojumus, Akadeémisko amatu konkursa komisijas parstavis piesaka katru pretendentu
un informé& par pretendenta zinatnisko gradu, iegiito augstako izglitibu un augstakas
izglitibas turpinasanu, pasreiz ienemamo amatu, zinatnisko darba stazu un publicéto
zinatnisko darbu un iegiito patentu skaitu. SalidzinoSo informaciju par pretendentiem
iepriek§ apkopo tabulas veida, kura tiek izdalita Zinatniskas padomes locekliem un ir
pieejama arT citiem s€des dalibniekiem. Pretendents 1sa zinojuma, par kura ilgumu
vienadu visiem attiecigd amata pretendentiem lemj Zinatniska padome, informé par
savu ieprieks§¢jo zinatnisko darbibu, pedagogiska un organizatoriska darba pieredzi, ka
ar1 izsaka redz&€umu par mérkiem un aktivitatém to sasniegSanai akadémiskaja amata
uz kuru pretend€. Zinatniskas sédes dalibnieki var uzdot jautajumus pretendentam un
izteikties par katru pretendentu. Ja pretendents attaisnojosu iemeslu dé] nav ieradies uz
s€di, par vinu inform& Akadeémisko amatu konkursa komisijas parstavis Iidziga kartiba,
kada domata, ja v€l€Sanas attiecigaja amata ir paredzE€tas, iepazistoties tikai ar
iesniegtajiem dokumentiem.

3.12. Zinatniska padome, aizklati balsojot, piepem l€mumu par ievéléSanu vai
neievéléSanu akadémiska amata.

4. Balsosanas kartiba
4.1.  Akadeémisko amatu konkursa komisijas darbojas ka balsu skaitiSanas komisija.

4.2. Amata pretendentu vardus un uzvardus alfabétiska kartiba ieraksta veleSanu
biletena. Viena biletena tiek ietverti visi pretendenti, kas piesakds uz attiecigo
akadémisko amatu (vadosa peétnieka, p€tnieka vai zinatniska asistenta) attiecigaja
zinatgu nozare.

4.3. Akadémisko amatu konkursa komisija sagatavo biletenus un izdala tos pret
parakstu Zinatniskas padomes locekliem.

4.4. Balsojot Zinatniskas padomes locekli savu attieksmi pret katru amata pretendenta
ieveélesanu pauz, svitrojot biletena vienu no vardiem - "ievélet" vai "neievélet", kas
biletena atrodas lidzas pretendenta vardam un uzvardam, un atstajot biletena tadu
pretendentu skaitu, kas nav lielaks par vakanto vietu skaitu.

4.5. Par nederigiem atzistami bileteni, kas sapl&sti vai ari, kuros balsots par vairak
pretendentiem, neka ir vakanto vietu. Biletens if nederigs attieciba pret tiem kandidatiem,
pret kuriem nevar konstatét balsotaja attieksmi.
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4.6. AtbilstoSi uz attiecigo akademisko amatu (vadosa péetnieka, p€tnieka vai
zinatniska asistenta) attiecigaja zinatnu nozare izsludinato vietu skaitam, par attiecigaja
akadémiskaja amata ievéletiem atzistami pretendenti, kas sanémusi visvairak balsu un ir
sanémusi pusi vai vairak klatesoSo Zinatniskas padomes loceklu balsu.

4.7. Taja pasa sédé notiek velesanu otra karta, ja: 1) v€léSanas uz vienu un to paSu
akadeémiska amata vietu divi vai vairaki amata pretendenti ir ieguvusi vienadu balsu
skaitu, bet atlikuSo vakanto vietu skaits ir mazaks; 2) vairaki pretendenti nav ieguvusi
pusi klatesoSo balsu, bet visas vakances attiecigaja amata nav ievéletas. VEI€Sanu otras
kartas biletena ietver visus iepriek$gja karta neievéletos pretendentus. Pargjie velésanu
nosacijumi netiek mainiti.

4.8. Akadémisko amatu konkursa komisija apkopo véleéSanu datus, sagatavojot
sekojoSus protokolus: par balsoSanas biletenu sanemsSanu, par izsniegto un sanemto
biletenu skaitu, par akade@misko amatu véléSanu rezultatiem. Akadémisko amatu
konkursa komisija zino Zinatniskai padomei par véléSanu rezultatiem. Akadémisko
amatu konkursa komisijas protokolu par akadémisko amatu v€léSanu rezultatiem
Zinatniska padome apstiprina, atklati balsojot, ar vienkarSu klatesoSo Zinatniskas
padomes loceklu balsu vairakumu. Par konkursa rezultatiem Zinatniskas padomes
priek$sedetajs pazino klatesosajiem pretendentiem un ne vélak ka tris darba dienu laika
tiek nostitita informacija klat neesoSajiem pretendentiem.

5. Apelacijas kartiba

5.1.  Apelacijas stidzibu par véléSanu procediiras parkapumiem pretendents vai cita
ieinteres€ta persona iesniedz Zinatniskas padomes priek$seédétajam ne vélak ka 10
dienas péc velesanam.

5.2.  Apelacijas siidzibu 10 dienu laika pec sanemsSanas izskata institlita Zinatniska
padome.

5.3. Zinatniskas padomes slédziens ir galigs. Zinatniskas padomes slédziens tiek
rakstiski pazinots apelacijas iesniedz€jam ne vélak ka tris darba dienu laika péc
Zinatniskas padome slédziena.

6. Veleésanu rezultatu noformésanas kartiba

6.1. Zinatniskas padomes lémums ir pamats, lai ievéleta persona un Personala dala
uzsaktu darba liguma noslégsanu. leveleto pretendentu konkursam iesniegtie dokumenti
tiek nodoti Personala dala.

6.2. Zinatniskais sekretars informaciju par akadémisko amatu konkursa rezultatiem
ievada NZDIS.



